1. szamu melléklet

a TRAFO Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Kft. Beszerzési Szabalyzatahoz

A BESZERZESI BIZOTTSAG MUKODESENEK ELJARASRENDJE

Budapest Févaros Onkormanyzata Kozgylilésének az atlathatdé miikoédésrol szolo 17/2025. (VI. 12.)
dnkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 14. §-aban foglaltak teljesitése érdekében a TRAFO
Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) Beszerzési Bizottsagot (a
tovabbiakban: Bizottsag) miikddtet.

1. A Bizottsdg feladata és az eljdrdsrend hatalya

A Bizottsag a nettd 5 milli forintot eléré vagy meghaladd becsiilt értékili beszerzési és kézbeszerzeési
eljarasok elékészitésének atlathatésagat szolgalé vélemenyezd testilet.

A Bizottsag éllast foglal killéndsen az alabbi igyekben:

a) beszerzési eljaras elékészitésének megkezdése és meginditasa;

b) kozbeszerzési eljaras eltkészitésének megkezdése és meginditasa;

c) keretszerzédés terhére térténd, netté 5 millio forintot eléré vagy meghaladé érteki eseti megrendelés;
d) beszerzési vagy kézbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzodés, illetve keretszerzodeés terhére
torténd eseti megrendelés netté 5 millio forintot eléré vagy meghaladé értékii médositésa, opcidjanak
vagy opciondlis szolgéltatasanak lehivasa, tovabba koltségnévekménnyel kapcsolatos egyéb
kotelezettségvallalas.

A Bizottsag miikédésének célja a beszerzési folyamatok atléthatéosaganak, a kézpénzek hatékony
felhasznalasanak és a jogszabalyi, valamint belsé szabalyozasi megfeleléségnek az eldsegitese.

A Bizottsag allasfoglalasa a dontés eldkészitését szolgalja, a Tarsasag Beszerzési Szabalyzataban
meghatarozott déntéshozéi hataskéréket nem érinti.

A jelen eljarasrend alkalmazasa szempontjabdl énmagaban nem képez kivételt, ha a beszerzés
miivészeti, eléadd-miivészeti vagy kulturalis szolgaltatésra, igy kulénésen konkrét eldadas, produkcio,
tarsulat vagy miivész kozremiikédésének megrendelésére iranyul. Amennyiben az ilyen beszerzés
becsiilt netté értéke eléri vagy meghaladja az 5 millié forintot, azt a Bizottsag részére véleményezésre
meg kell kildeni.

Ha a beszerzés sajatos miivészeti vagy szakmai korlilményei miatt a verseny biztositasa, illetve a tébb
gazdasagi szerepld szamara tortén6 ajanlattétel lehetésége nem alkalmazhatoé, ennek okéat az
eléterjesztésben réviden meg kell indokolni. A Bizottsag allasfoglalasa ilyen esetben nem jelenti mas
miivész, tarsulat vagy produkci6 versenyeztetésének kételezettseégét; a Bizottsag a beszerzési igény es
az eltérés indokoltsagat véleményezi.

2. A Bizotisag Osszetétele

A Bizottsag kijelolt tagjai:
igyvezetd igazgat6, gazdasagi igazgato, operativ igazgato.

Akadalyoztatas, helyettesités esetén a Bizottsdg munkéjéba szlikség szerint bevonhaté az adott
beszerzés targya szerinti szakmai felelés, technikai igazgato, kézbeszerzesi vagy mas szakerto.



A Bizottsag tagja az adott Ugy véleményezésében nem vehet részt, ha vele szemben
Osszeférhetetlenségi ok all fenn.

3. A Bizottsag mikddése

A Bizottsag hataskérébe tartozd beszerzési igényt, eseti megrendelést, szerz8désmodositast, opcids
lehivast vagy egyéb koltségnovekménnyel jaré kotelezettségvallalast a déntés, illetve
kotelezettseégvallalas el6tt a Bizottsag részére véleményezésre meg kell killdeni.

A Bizottsag részére rendelkezésre kell bocsatani az allasfoglaléashoz szikséges Iényeges adatokat, igy
klilénosen a beszerzés targyat és révid indokolasat, becsillt értékét, lényeges szakmai tartalmat, valamint
az alkalmazni kivant eljaras megjelolését. (1.sz melléklet) Az eléterjesztés a jelen eljarasrend szerinti
adatlap alkalmazasaval vagy azzal azonos adattartalmt elektronikus levélben is megtehetd.

A Bizottsag allasfoglalasat fészabaly szerint elektronikus levelezés (tjan alakitja ki. A Bizottsag tagjanak
e-mailben megkuldott egyértelmdi allasfoglalasa irasbeli allasfoglalasnak minésil. Az elektronikus
levelezest a beszerzés dokumentacidjanak részeként meg kell 8rizni.

A Bizottsag személyes vagy online iilésének megtartasa nem kotelezé. Ulés akkor tarthaté, ha azt az
gy Osszetettsege indokolja vagy valamely bizottsagi tag kezdeményezi.

A Bizottsag barmely tagja a dontés el6tt tovabbi adatot, dokumentumot vagy indokolést kérhet az
eléterjesztotol.

4, Kozzététel

A Téarsasag a honlapjan kozzéteszi a Bizotiség eljarasaira iranyado jelen szabalyokat, valamint a
Bizotisag altal jovahagyott beszerzési igényeket (2.sz melléklet). A kozzététel soran a mindenkor
hatalyos jogszabalyok szerinti adatvédelmi, tizleti titokvédelmi és egyéb korlatozasokat figyelembe kell
venni.

A kozzétett adatokat és szabdlyokat a valtozast kévetd 5 munkanapon beliil aktualizalni kell. A korabbi
allapotot a Tarsasag honlapjan archivumban, a véltozastdl szamitott 1 évig elérhetéen meg kell 6rizni.

Az 5 millié forintot elérd vagy meghaladd Gsszegii, nem kézbeszerzési eljaras keretében lefolytatott
beszerzések tekintetében a Tarsasag a Rendelet 10. § (2) bekezdése szerinti ajanlatkérési és biralati
adatokat is a Rendeletben meghatarozott médon kézzéteszi.

5. Zard rendelkezések

Jelen eljarasrend a TRAFO Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Kft. Beszerzési Szabalyzatanak 1.
szamu mellékletét képezi.

Az eljarasrendben nem szabalyozott kérdésekben a Tarsasag Beszerzési Szabalyzata, a Rendelet és
az egyéb vonatkozo jogszabalyok rendelkezései iranyadok.

Jelen eljarasrend 2026. 10.06. napjan Iép hatalyba.

Budapest, 2026.10.06.

lgyvezetd igazgat
TRAFO Kortars Miivészetek Haz



1. szamu melléklet

BESZERZESI IGENY / BIZOTTSAGI ELOTERJESZTO ADATLAP

MINTA
TRAFO Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Kft.

Eléterjesztd / igényl6 neve

Szervezeti egység

O beszerzés [ kézbeszerzés O eseti megrendelés
Ugy tipusa O szerzédésmbdositas O opcid / opcionalis
szolgaltatas [ egyéb kaltségnévekmény

Beszerzés | kételezettségvallalas targya

Révid indokolas

Becsiilt netto érték / érintett netté érték | Ft

Becsiilt érték meghatarozasanak modja

Tervezett eljaras / jogcim

Tervezett teljesités idépontja / idészaka

Fedezet rendelkezésre all Olgen O Nem

Kapcsolédé dokumentumok

Sajatos miivészeti / szakmai korlilmény miatti | ...
eltérés indokolasa (ha releVans) |

Beszerzési Bizotisag &llasfoglaldss
O tamogatja

O feltétellel tamogatja

0 nem tamogatja

O tovabbi informacioé sziikséges

Megjegyzés / feltétel:

A Bizottsag éllasfoglalasa elektronikus levelezés Gtjan is kialakithato. Az e-mailben tett allasfoglalésokat

a beszerzés dokumentéacijanak részeként meg kell rizni.

Véleményezés lezarasanak datuma: ..........ccoooeiiiiiiiiiiiiins



2.szamu melléklet

A BESZERZESI BIZOTTSAG ALTAL JOVAHAGYOTT
BESZERZESI IGENYEK NYILVANTARTASA

TRAFO Kortars Miivészetek Haza Nonprofit KFft.

Véleményezés

Sorszam Beszerzési igény targya | Ugy / eljaras tipusa lozarasanak idopontia

Megjegyzés: A nyilvantartés kézzétételekor a mindenkor hatélyos jogszabalyok szerinti adattartalmat s
korlatozasokat kell alkalmazni.



