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1) Preambulum
A Trafé6 KMH Nkft. (tovabbiakban , Tarsasag”) a beszerzéseit jelen szabalyzat figyelembe vételével
folytatja le.

A szabalyozas célja a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok rendjének és felel6sségi rendszerének a
vonatkozo torvényi eldirasok szerinti meghatarozasa.

A szabalyozas kiterjed a (kdz)beszerzési eljarasok elkészitése, lefolytatasa, belsé ellendrzési eljarasi
rendszerének ¢és felel6sségi rendszerének meghatarozasa, a kozbeszerzési eljarisok dokumentalasi
rendjének szabalyozasara, a dontésekért felel6s szervek, személyek meghatérozaséra, a Tarsasag, mint
ajanlatkéré nevében eljaré ill. a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek ill. szervezetek feleldsségi
kérének megallapitisara.

Jelen beszerzési szabalyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat”) meghatérozza a TRAFO KMH Nkft-t, mint
beszerzot/ ajanlatkérét terheld kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok teljesitésének modjat,
valamint a beszerzési/ kozbeszerzési eljaras meginditasaval és lefolytatisaval kapcsolatos tevékenységek
részletes szabalyait.

2) Ertelmez6 rendelkezések

Beszerzés: Beszerzés alatt értjiilk mindazon miiszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok Osszességét,
kezdve a sziikséglet meghatdrozastdl, piackutatastol, palyaztatastdl az anyagi javak és szolgaltatiasok
mennyiségi és mindségi atveételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes mitkddéshez sziikséges anyag-
és eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelentik.

3) Szabalyzat hatalya
a) Alanyi hatdly: A Szabilyzat a beszerzésekben részt vevé, a TRAFO KMH Nkft. alkalmaz4saban 16vé
személyi allomanyra és kiilsd szakért6i munkatarsakra is vonatkozik.

b) Idébeli hataly: A Szabalyzat visszavonasig érvényes.

c¢) Targyi hataly: A Szabalyzat vonatkozik valamennyi miikédéssel kapcsolatos beszerzésre.

4) Beszerzési alapelvek

A TRAFO KMH Nkft. ezen egységes szerkezetii Beszerzési szabalyzata a Kbt. eléirsainak torténé
egyiittes megfelelés érdekében késziilt, ezért valamennyi kézbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasa
soran figyelembe veszi a torvényben, és azok rendeleteiben lefektetett alapelveket.

A TRAFO KMH NKFT jelen Szabalyzatban a kovetkezd, beszerzéssel kapcsolatos alapelvet hatarozza
meg:

a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az eldirtnal fokozottabban alkalmazni kivanja
nyilvanossag és ellendrizhetoség elvét.

5) Osszeférhetetlenség

Mind a beszerzési, mind a k&zbeszerzési eljaras el6készitésében és lefolytatdsdban csak megfeleld
szakértelemmel rendelkezo személy vehet részt. A Téarsasag képviseletében nem jarhat el a beszerzési és a
kézbeszerzési eljarasban, illetve az eljardsba nem vonhatd be a Kbt. 24. § hatalya ala tartozé gazdalkodo
szervezet, egyéb szervezet vagy természetes személy, valamint olyan személy sem, akitdl az eljarasban
vald elfogulatlan részvétele egyéb okbdl nem varhato.
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6) A beszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg kinalt —altalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték). A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni. A beszerzés értékének meghatarozasakor
minden eljaras esetén a Kbt. 17. §-ban meghatarozott egybeszamitasi szabalyok alapjan torténik.

7) Beszerzési értékhatarok
A TRAFO KMH Nkft. a kdzbeszerzéseit a mindenkori kéltségvetési torvényben a meghatarozott
értékhatarok szerint folytatja le.

A Tarsasag a Kdzbeszerzési Hatosagnak bejelentett adatok alapjan a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja
alapjan mindsiil ajanlatkérének. Beszerzéseit a beszerzés targyatol fiiggden klasszikus ajanlatkérokent
bonyolitja le.

A kozbeszerzési értékhatarok minden esetben a hatalyos koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési
Hatosag erre relevans targyu utmutatdja szerint alakulnak.

A kozbeszerzési értékhatarok felett a TRAFO KMH Nkft. mindenben a mindenkori kozbeszerzési
szabalyok szerint jar el.

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a TRAFO KMH Nkft. az alabbi sajét értékhatarokat
hatdrozza meg a beszerzés targyatol fiiggetleniil- figyelemmel az egybeszamitasi kotelezettségre is:

a., 10 millio forint és a kozbeszerzési értékhatar kozott konnyitett beszerzeési eljaras
b., 1 milli6 forint és 10 millié forint kozott 3 4rajanlat bekérése
c., 100 000 és 1 millio forint kdzotti beszerzés esetén 3 arajanlat bekérése

d., 100 ezer forint alatt kézi beszerzés az agazatok vezetdi eldzetes engedélyével

8) Kozbeszerzésekben alkalmazanddé részletes szabalyok:

A TRAFO KMH Nkft. alapesetben mindig a Kbt.-ben és a vonatkozé végrehajtasi rendeletekben foglalt
eljarasi szabalyok szerint jar el.

I. A kiizbeszerzési eljarasokban kozremiikddsk
A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és lebonyolitasiba be kell vonni:

a) a Tarsasag kozbeszerzési, jogi, pénziigyi, tovabbd a beszerzés targyanak megfeleld miiszaki
szakértelemmel rendelkezé munkavallaloit,

b) meghatarozott esetekben kiilsé tanacsado, szakért személyt vagy szervezetet.

A Térsasag kozbeszerzési eljarasaiban kdzremitkodok munkéjukat a legnagyobb gondossdggal és
koriiltekintéssel, e Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval kotelesek végezni. A kdzbeszerzési
eljarasban kozremiik6dd a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan munkéja sordn tudomasdra jutott
valamennyi informéciét, tényt, koriilményt és titkot megOrizni koteles, azt illetéktelen harmadik
személynek nem adhatja 4, illet6leg nyilvanossagra nem hozhatja.

A) Déntéshozo

A Térsasag iigyvezetd igazgatdja a kozbeszerzési eljarasok dontéshozdja. A dontéshozé feladata,
kiilondsen:
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a) jovahagyja a kozbeszerzési tervet, az éves statisztikai Osszegezést, valamint a kiilsé szakértékkel
kdtendd szerzddéseket;

b) kijeloli az adott eljaras vonatkozasaban a Biralé Bizottsdgot;
c¢) dont a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsardl,

d) jovahagyja az eljarast megindité hirdetményt, ajanlati / ajanlattételi / részvételi tételi felhivast,
dokumentaciot;

rrrrr

f) a Kézbeszerzési Biralo Bizottsag allasfoglalasa és dontési javaslata alapjan meghozza az eljarast lezard
dontést,

g) alairja a kdzbeszerzési szerzodéseket;
h) kézbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeldli a Tarsasag képviseldjét.
B) Birdlé Bizottsdg

A Biral6 Bizottsdg a Tarsasag eseti jelleggel megbizott fiiggetlen testiilete. A Biralé Bizottsag létszama
legalabb 3 {6, amelybdl eljardsonként legaldbb 1 f6 a kbzbeszerzés targya szerinti miiszaki, 1 f6 gazdasagi
€s 1 16 jogi vagy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy. A birald bizottsag tagjainak szdma
minden esetben paratlan. A Biral6 Bizottsag tagjainak 1étszamat és személyi dsszetételét az adott beszerzés
targya ¢és jellege hatdrozza meg. A Bizottsag munkéjaba kiilsé szakértd is bevonhatd. A Birdlo Bizottsag
testiiletként miikddik, dontéseit iilésein egyszerli sz6tobbséggel hozza, amelynek soran a Biral6 Bizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére. A bizottsdgi munkardl
jegyzokonyv (kiértékeld jegyzOkonyv) késziil, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott
birélati lapjai. A Biralo Bizottsag feladata, kiilongsen:

a) az értékelési részszempontok, azok sulyszamanak, tovabba az értékelés soran adhatd pontszamok alséd
¢s fels6 hataranak véglegesitése;

b) az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer véglegesitése;
c) a felhivas esetleges mddositasanak és helyesbitésének jovahagyasa;
d) a jelentkezések/ajanlatok hianyossagainak megallapitasa, dontés hianypdtlas elrendelésérdl;

e) a jelentkezOk/ajanlattevok alkalmassaganak, illetve alkalmatlansiganak, a jelentkezések/ajanlatok
érvényességeének, illetve érvénytelenségének megallapitasarol javaslat készitése a dontéshozo felé;

f) targyalésos eljaras esetén a targyalas(ok) lefolytatasa;

g) az ajanlatok biralata;

h) az Gsszegezés tervezetének elfogadasa;

i) a dontési javaslat Gsszeallitasa €s jovahagyasra térténd elGterjesztése;

j) elzetes vitarendezési kérelem esetén a Tarsasag allaspontjanak kialakitasa €s képviselete;

k) jogorvoslati eljards meginditisa esetén a Tarsasag allaspontjanak kialakitasa.

A dontési javaslatnak a dontésre jogosult elé terjesztése a Birald Bizottsag elndkének feladata. A
Biralo Bizottsag munkajanak eredményességéért és feladatainak maradektalan elvégzéséért a Birald
Bizottsag elndke a felelds.

C) Hivatalos kozbeszerzési tandcsado
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Kiils6 tandcsadd, szakértd személy vagy szervezet bevonasakor a kozbeszerzési eljaras elokészitésevel €s
lebonyolitasaval kapcsolatos egyes feladatokat a tanacsadd, szakértd személy vagy szervezet veheti at a
szerzddésében meghatédrozottak szerint. A hivatalos kézbeszerzési tandcsado:

a) biztositja a kbzbeszerzési eljarasok jogszerii lebonyolitasat,

b) el6késziti az eljaras sorén keletkezd relevans dokumentumokat (jegyzokonyvek, jelenléti ivek, biralati
lapok, stb.) az ajanlatkérd kozremiikodésével;

¢) ellendrzi a kozbeszerzési eljarasok dokumentumait jovahagyasra torténé megkiildes, feladas el6tt;
d) kézremiikodik a kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lebonyolitasaban;
e) kizbeszerzési jogi tandcsot ad jogértelmezési és jogalkalmazasi kérdésekben;

f) szakmai és jogi segitséget nyujt a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzédések
teljesitése soran felmeriilt vitas ligyek rendezésében;

) adott esetben, jogorvoslati eljarasban ellatja a Tarsasag jogi képviseletét.

A kozbeszerzési eljarasba polgari jogi szerzédéssel bevont tandcsadd, szakértd személy vagy szervezet
kotelezettségeit a szerzodésben — e Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban — kell rogziteni.

I1. A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasinak rendje

A TRAFO KMH Nkft. altal a kozbeszerzések lefolytatdsa soran alkalmazni kivant, jogszabélyon tili
részletszabalyok a kovetkezok:

a) A kozbeszerzési eljarasok anyagai a TRAFO KMH Nkft-nél beszerzésenként &nélldan, keriilnek
lefiizésre.

b) A kozbeszerzés megfeleld dokumentélasaért az alkalmazott kozbeszerzési tandcsadd, annak
feliigyeletéért és eljarast kovetd megbrzéséért a gazdasagi vezetd felel.

¢) A biralati szempontok és az alkalmassagi feltételek meghatarozasakor a TRAFO KMH Nkft.
alapesetben a legalacsonyabb ajanlati dron veszi figyelembe az ellatas biztonsagat szolgaldé miiszaki
kovetelményeket is.

d) Az ajanlattételi hataridok tekintetében a TRAFO KMH Nkft. torekszik a megalapozott tervezésre, és az
azon alapulé eljarasok — jogorvoslatot is figyelembe vevé — lefolytatasi idejének megfeleld becslésére, és
az e szerinti kifrasra. Gyorsitott eljarasra lehetdség szerint csak olyan ellatasi vészhelyzet esetén kerit sort,

o "

amelyet meglévé szerzddései / keretszerzodései terhére nem tud megoldani.
e) A TRAFO KMH Nkft. a keretszerz6déseit maximum 3 naptari évre koti meg.

f) A TRAFO KMH Nkft. altal a szerzddés alairasara felhatalmazott személy a birdlé bizottsg javaslata
alapjan, a kozbeszerzési palydzaton nyertes ajanlattevovel kiteles szerzOdést kotni.

g) A targy év végén az éves kozbeszerzésrél meghatrozott minta szerint éves &sszegzést (statisztikai
sszegez) kell késziteni, melyet a targyévet kovetd év majus 31-ig meg kell killdeni a Kozbeszerzési
Hatdsagnak.

9) Kozbeszerzés ald nem esd beszerzések részletszabalyai

A TRAFO KMH Nkft. a fokozott atlathatosagi kovetelményeknek eleget téve a kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzéseit az alabbiak szerint szabalyozza:
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a.) Konnyitett beszerzési eljaras (netto 10 millio forint és kbzbeszerzési értékhatdr

kézétt)

A 10 milli6 forintos értékhatart meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzés
tekintetében a TRAFO KMH Nkft. az alabbiak szerint Jjar el. Azon esetekben (arubeszerzés és szolgaltatés
megrendelés klasszikus ajanlatkéroként), amelyekben a kzbeszerzési értékhatar netté 20 millié forint, a
Jelen pontban meghatéarozott szabalyok helyett a kbzbeszerzésekre vonatkozo eljarasrend az iranyado.

A beszerzés targyédhoz kapcsolédéan felkutatja az azt teljesiteni képes természetes és jogi
személyeket (tovabbiakban ajanlattevik), és hivatalos Giton irasban lehetdség szerint minimum 3
ajanlattevétol (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott Tarsasagtél)
arajanlatot kér be.

Az ajanlatra torténé felkérés torténhet postai tton a cég hivatalos székhelyén / telephelyén
keresztiil, vagy elektronikus {izenetben (e-mail), illetve fax Gtjan is.

Az ajanlattevOkre vonatkozo feltételekre a Kbt. erre vonatkozo alapelveit alkalmazza a cég még
akkor is, ha azok nem érik el a Kbt. altal meghatarozott értékhatart.

Az ajanlati dokumentécioért, illetve az ajanlat benyujtasaért a TRAFO KMH Nkft. ellenértéket
nem kér.

A TRAFO KMH Nkft. a vonatkozé ajanlattételi hataridéket gy allapitja meg, hogy lehetéség
szerint minél tobben tudjanak ajanlatot tenni. Az elbiralasi hataridéket agy éllapitja meg, hogy
megalapozott dontés sziilethessen. A konnyitett beszerzési eljaras soran a hatariddket
Osszességeben tigy allapitja meg, hogy biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési
hatarido elegend6 id6t nytijtson a szakmai feladatteljesitésre.

Az ajanlatokat lezart boritékban kell benytjtani és azt a bontasra kit{izétt id6pontig nem szabad
felbontani. Az ajanlatok felbontdsanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének érvényesiilését.
A TRAFO KMH Nkft. fenntartja magéanak a jogot, hogy az ajanlattevokkel a beszerzési eljaras
barmely szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségérdl, értékérdl, a feltételeket érdemben
megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan dologban egyeztessen
valamennyi ajanlattevével, amely a TRAFO KMH Nkft. érdekeinek ervényesiilését jobban
szolgalja. E targyalasokra a verseny tisztasaganak biztositisa érdekében minden érvényes ajanlatot
tevét meghivja. A targyalasrél jegyzOkonyv késziil, melyet minden érintett félnek megkiild,
fliggetleniil attol, hogy részt vett-e a targyalason.

A konnyitett beszerzési eljarast lezaroan részletes irasos szerzodés keriil megkotésre a nyertes
ajanlattevovel.

A beszerzésrdl sz616 dontés meghozatalat kovetéen a TRAFO KMH Nkft. tajékoztatot tesz kdzzé
a honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabaly elbirja, magat a
szerzodest is kdzzéteszi.

A kénnyitett beszerzési eljaras lefolytatisanak valamennyi okményat minimum 3 évig a TRAFO
KMH Nkft. székhelyén megérzi.

b.) Arajanlat bekérésével indulé beszerzési eljaras (/ 000 ezer és 10 millio forint

kézot1)

A netté 1 000 forintot meghalado, de a nettd 10 millié forintot el nem ér6é beszerzések tekintetében a
TRAFO KMH NKFT az alabbiak szerint jéar el:

A beszerzés targyat illetden piackutatast végez, melynek sordn igénybe veheti a beszerezni kivant
termék / szolgéltatds nyilvanosan kozzétett fellelhetdségeit, drait, szallitasi feltételeit. Ezek
kiilondsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalogusai, médidban kozzétett hirdetései, elozetes
tajékoztato jellegii arajanlatai.

A fentiekbdl a beszerzés targyat illetleg a legkedvezobb feltételekkel rendelkez6 arajanlatokat —
koziilik a 3 (vagy ha ennél kevesebbet taldl a piacon, akkor valamennyi felkutatott Téarsasagtol)
Osszességében legkedvezobb ajanlatot Gsszehasonlitja.
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e Az elbiralast kovetden a 3 (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott
Térsasagtol) legkedvez6bb ajanlatot hivatalos arajanlat bekérésével erositi meg. A hivatalos
arajanlat elektronikus tton is bekérheto.

e A 3 (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott Tarsasagtdl) arajanlat
bekérésével indulo beszerzési eljaras soran a hatarid6ket ugy allapitja meg, hogy az biztositsa az
érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési hataridé elegendd id6t nyujtson a szakmai
feladatteljesitésre.

e Valamennyi 4rajanlatot a beszerzési eljaras mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus titon)
a szerzOdés teljesiilését kovetd 1 évig az TRAFO KMH NKFT székhelyén megérzi.

c.) 100 000 és 1 millié forint kizdtti beszerzés esetén 3 drajdanlat bekérése és a d.)
100 ezer forint alatt kézi beszerzés az dgazatok vezetdi el6zetes engedélyével

A nettd 100 és 1 000 ezer forint kozotti, valamint a nettd 100 ezer forintot el nem érd beszerzések
tekintetében a TRAFO KMH Nkft. csak belsé eljarast folytat le, az értékhatar fiiggvényében kétféle
modon.

A netté 100 ezer forint alatti tételek esetében az engedélyezést az agazatok vezetdi teszik meg. A
beszerzési folyamat ez alapjan megkezdhetd.

A nettd 100 és 1 000 ezer forint kozétti tételek esetében térténd beszerzések tekintetében a
TRAFO KMH NKFT az aldbbiak szerint jar el:

e A beszerzés targyat illetden piackutatast végez, melynek soran igénybe veheti a beszerezni kivant
termék / szolgaltatds nyilvanosan kozzétett fellelhetOségeit, arait, szallitasi feltételeit. Ezek
kiilénosen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalogusai, médidban kozzétett hirdetései, elozetes
tajékoztatd jellegli rajanlatai.

e A fentiekbdl a beszerzés targyat illetdleg a legkedveztbb feltételekkel rendelkez6 arajanlatokat —
koziiliik a 3 (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott Tarsasagtol)
Osszességében legkedvezobb ajanlatot 8sszehasonlitja.

e Az elbirdlast kovetden a legkedvezdbb ajanlatot hivatalos arajanlat bekérésével erbsiti meg. A
hivatalos arajanlat elektronikus Gton is bekérhetd.

A Kézi beszerzés soran lehet6ség szerint torekedni kell arra, hogy a beszerzés a TRAFO KMH Nkft.
székhelyéhez kozel, vagy ingyenes kiszallitissal torténjen, minimalizdlva a ra forditandé munkaidét,
szallitasi és adminisztrativ koltségeket.

A Kézi beszerzéshez (tehat 100 ezer forintos értékig) szerzédés kotése nem kitelezo.

10) Beszerzési terv dsszedllitasa

Az Uzleti terv elkészitésével egy id6ben a gazdasagi vezetd koteles a mindenkori jogszabalyi hataridSknek
figyelembe vételével 8sszegylijteni és feliilvizsgalni a beszerzési és kbzbeszerzési igényeket. Az igények
feliilvizsgalatakor - figyelemmel a Kbt. 18. § (2) bekezdésében foglaltakra — szétvalasztja a kozbeszerzési
értékhatart meghalado és azt el nem érd igényeket, és annak alapjan targyévre vonatkozo Beszerzési tervet
készit. Ezt az iizleti évre vonatkozo6 Uzleti tervben szerepelteti.

A beszerzési terv két részre oszlik, melybol:

a) Az els6 részben a TRAFO KMH Nkft. szerepelteti a kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzéseit, a
mindenkori Kbt.-ben foglalt szabalyok alapjan. Ezek megjelentetésérél a TRAFO KMH Nkit.
gondoskodik.

b) A masodik részben szerepelteti a kdnnyitett eljaras alkalmazasaval megvaldsuld beszerzéseit.



TRAFO KMH Nonprofit Kft Beszerzési szabélyzata

A beszerzési tervnek tartalmaznia kell:
Kézbeszerzések esetén:

e targyat;

e mennyiségeét;

e CPV szerinti szamat;

e az iranyado eljarasi rendet;

e atervezett eljarasi tipust;

e a beszerzések tervezett idobeli litemezését.

Egyéb beszerzések esetén a beszerzés:

e targyat;

e mennyiségeét;

e annak alapvetd tartalmanak meghatarozasat;
e abeszerzések tervezett idobeli iitemezését.

11) Zaroé rendelkezések

Jelen szabélyzat 2026. januar 01-i hatallyal lép hatalyba.
A TRAFO KMH Nkft. iigyvezetd igazgatdja és szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek
gondoskodni arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat a hatalyba lépéstdl szamitott 30

napon beliil a Kft valamennyi munkatarsa megismerje.

Budapest, 2026.01.31.

Erdédi Katalin
ligyvezetd igazgato
Trafo Kortars Miivészetek Haza



