HODWORKS

Részmunkaidds munkatarsat keres az OFF Alapitvany

Feladatkor

A HODWORKS kortarstanc-egytttes korili adminisztrativ és szervezési feladatok:
el6adok és kozremiikodok szerz6dései, szamlakkal kapcsolatos ligyintézés, részvétel
palydzatirasban- lebonyolitasban és elszamolasban, kapcsolattartds konyvelSvel és a
partnerekkel, a honlap tartalmanak szerkesztése, forditas, hazai el6adasok kordili
tennivaldk, részvétel szakmai eseményeken. A munka jellege miatt esetenként
hétvégi és esti munkavégzésre is szamitunk.

Elvarasok

* tajékozddas a hazai fliggetlen el6adomlivészetben (alkotdk, befogaddhelyek
és intézmények, események, lehet6ségek ismerete),

* ateriletiranti elkdtelezettség, motivaltsag,

* 0Onallosag, precizitds,

* pdlyazatirasban szerzett tapasztalat és a palyazati rendszer atlatasa,

* alapvet6 pénzlgyi ismeretek, szamlakezelésben vald jartassag,

* Excel, Word, Google docs ismerete,

* magas szintl angoltudas széban és irasban,

* egyéb aktividegennyelv el6ny,

* szamlaképesség elény,

* Wordpress ismerete elény.

Jelentkezés

Angol és magyar nyelv(i 6néletrajzzal, valamint angol nyelvi motivacids levéllel (max
1 oldal terjedelemben) a lilla@hodworks.hu cimen

Jelentkezési hataridd: 2016. junius 24.

A jelentkez6k e-mailen visszajelzést kapnak, majd a kivalasztottakkal julius folyaman
kerdl sor interjukra.

Tovabbi informacio:

Eredics Lilla
lilla@hodworks.hu,
+3670 229 6552
www.hodworks.hu

Off Alapitvany
1094 Budapest, Tiizolt6 utca 3, I11.2.



